CAPACITACAO PARA TESOUREIROS

Sinodo Centro-Sul Catarinense, 2023

Responsabilidades

4 N

Estatutarias

Cuidar dos assuntos financeirose
patriménioda Comunidade

Executar resolugdesreferentesao
setorfinanceiro

Elaborar previsdoorgamentiriae
prestagdode contas

[com o Presidente] abrir, encerrare

movimentar contas

.

S

\-

Legais

-

Ter contratado Escritdrio Contdbil
paraexecuciodasobrigagoes fiscais

Acompanharasdevidas entregasdas
declaracoes

Atualizagio de cadastronosorgéos
especificos.

Solicitarrelatdriode pendénciasou

certidoes negativas

Estatuto Padrao de Comunidade

Art. 28. A Diretoria da Comunidade,
composta pelo Presidente e Vice-
Presidente, 12 Tesoureiro e 22 Tesoureiro, 12
Secretdrio e 22 Secretario, compete:

ITI. ao Tesoureiro:

a) cuidar de todos os assuntos financeiros e
do patrimbénio da Comunidade;

b) executar asresolugdes referentes ao setor
financeiro;

c) elaborar a previsdo orgamentdria e a
prestagdo de contas;

d) em conjunto com o Presidente, abrir,
encerrar e movimentar contas da
Comunidade em bancos, caixas econOmicas
ou outros estabelecimentos oficiais ou
particulares de crédito ou financeiros,
assinar cheques, ordens de pagamento ou
outros documentos equivalentes, bem como
dar e receber quitagcdo em nome da
Comunidade.

Estatuto Padrao de Pardquia

Art. 17. Compete ao Tesoureiro:

I. cuidar de todos os assuntos financeiros e
do patriménio da Pardquia;

II. executar as resolugodes referentes ao
setor financeiro;

ITI. elaborar, juntamente com o Presidente:
a) o orcamento anual do exercicio seguinte;

b) a prestagcdo de contas do exercicio
anterior, para aprovagdo pelo Conselho
Paroquial;

IV. em conjunto com o Presidente, abrir,
encerrar e movimentar contas da Pardquia
em bancos, caixas econdmicas ou outros
estabelecimentos oficiais ou particulares
de crédito ou financeiros, assinar cheques,
ordens de pagamento ou outros documentos
equivalentes, bem como dar e receber
quitagdo em nome da Pardéquia.

Responsabilidades legais

Importante ter contratado um Escritério contdbil para a execuc¢do das atividades, pois
grande parte das obrigacdes fiscais requerem um conhecimento especifico.

Cabe ao Tesoureiro e Presidente acompanhar as devidas entregas de Declaragdes. E
atualizagdes de Cadastros nos drgéos especificos.

Pode-se solicitar um relatério de pendéncias, ou Certiddes negativas dos drgéos publicos

como:
e Federal que engloba (INSS, REB e PGFN)
e Caixa EconOmicaFederal - quando tem empregados
e Municipio - Quando tem inscricdo municipal.
o Etc




Prestacdode Contas

—{ Reunioes de Diretoria

\
)

« Apresentar as contas até o 1iltimo dia do més anterior

—[ Conselho Fiscal

]
)

» Disponibilizar ao Conselho Fiscal os documentos e prestagdode
contas para que este emita parecer

—{ Assembleia / Conselho Paroquial

Y
)

« Apresentar as contas do Exercicio finalizado;
« Fazer a vinculacéodos Saldos bancérios no final do Exercicio;

Estatuto Padrao de Comunidade

Art. 29. O Conselho Fiscal, eleito pela
Assembleia Geral paraum (1) mandatode....
(....) anos (definir a duragdo do mandato,
entre dois (2) a quatro (4) anos), permitida
uma (1) reeleicdo, composto de trés (3)
membros titulares e dois (2) suplentes, terd
a incumbéncia de acompanhar e avaliar a
administragdo da Comunidade, bem como
emitir, perante a Assembleia Geral, parecer
sobre a regularidade da administragédo
financeira da Comunidade para o que, a
qualquer momento, deverao ser-lhe
apresentados, por parte do Presbitério,
todos os documentos relativos a
administragéo.

Estatuto Padréo de Paréquia

Art.19. O Conselho Fiscal é composto detrés
(3) membros efetivos e trés (3) suplentes,
com mandato de ... (...) anos (definir a
duracdo do mandato, entre dois (2) a quatro
(4) anos), permitida uma (1) reeleicéo,
competindo-lhe emitir parecer sobre a
regularidade dos documentos e prestacdo
de contas anual da Pardquia, que deverao
ser-lhe apresentadas pela Diretoria, até o
primeiro trimestre do ano seguinte, bem
como realizar o acompanhamento da
administragéo patrimonial da Pardquia.

Pardgrafo unico. Os membros do Conselho
Fiscal poderao ser escolhidos dentre os
componentes do Conselho Paroquial e
também dentre os membros das
comunidades-membro.

Elaboracao de Orcamento e Balancete

A seguir apresentamos modelo de previsdo orcamentdria e balancete para Comunidadese

Pardquias.

Os itens sio sugestdes e podem ser adaptados de acordo com arealidade de cada Comunidade e

Pardéquia

Algumas linhas de despesas foram ocultadas para que o balancete coubesse em apenas uma

pagina.




COMUNIDADE EVANGELICA DE CONFISSAO LUTERANA MODELO 1

Previsdo Or¢amentdria para

DESPESAS ORCAMENTARIAS ORCADO EXECUTADO
1. PESSOAL RS RS -
1.1 Assistente Administrativo (saldrio, férias, 139) RS RS -
1.2 Auxiliar de servigos gerais (salario, férias, 139) RS RS -
1.3 Encargos Sociais (INSS, FGTS, PIS) RS RS -
1.4 Honorarios Contabilidade RS RS -
2. MANUTENCAO DE IMOVEIS RS RS -
2.1 Conservacdo e manutencdo do Templo RS RS -
2.2 Conservagao e manutenc¢do do Centro Comunitario RS RS -
2.3 Seguro dos imoéveis RS RS -
2.4 IPTU e Taxas RS RS -
3. FORMACAO E MISSAO RS RS -
3.1 Culto Infantil RS RS -
3.2 Ensino Confirmatdrio RS RS -
3.3 Juventude Evangélica RS RS -
3.4 OASE RS RS -
3.5 Terceira Idade RS RS -
4. GERAL RS RS -
4.1 Agua e esgoto RS RS -
4.2 Energia Elétrica RS RS -
4.3 Telefone e Internet RS RS -
4.4 Correios RS RS -
4.5 Material de expediente, copias, impressdes RS RS -
TOTAL DE DESPESAS (itens 1, 2, 3 e 4) RS RS -
5. REPASSES RS RS -
5.1 Ofertas Paroquiais, Sinodais e Nacionais RS RS -
5.2 Participa¢do no orgamento Paroquial RS RS -
5.3 Dizimos (contribuigdes, ofertas locais, promogdes, etc.) RS RS -
| TOTAL DE DESPESAS E REPASSES RS RS - |
|6. RECEITAS RS RS - |
6.1 Contribuicdo dos membros RS RS -
6.2 Ofertas locais RS RS -
6.3 Ofertas Paroquiais, Sinodais e Nacionais RS RS -
6.4 Doacdes RS RS -
6.5 Aluguel do Centro Comunitario RS RS -
6.6 Promocgdes RS RS -
7. APURACAO DO RESULTADO ORCADO EXECUTADO
7.1 Saldo anterior RS RS -
7.2 Total de Receitas (item 6) RS RS -
7.3 Total de Despesas e Repasses RS RS -
| superAvIT / DEFICIT RS RS - |




PAROQUIA EVANGELICA DE CONFISSAO LUTERANA EXEMPLO

Previsdo Or¢camentdria para

DESPESAS ORCAMENTARIAS ORCADO EXECUTADO
1. PESSOAL RS RS
1.1 Subsisténcia Ministerial RS RS
1.2 Assistente Administrativo (salario, férias, 132) RS RS
1.3 Encargos Sociais (INSS, FGTS, PIS) RS RS
1.4 Honorarios Contabilidade RS RS
2.  MANUTENCAO DE IMOVEIS RS RS
2.1 Conservagdo e manutencdo da Casa Paroquial RS RS
2.2 Seguro dos imdveis RS RS
2.3 IPTU e Taxas RS RS
3. VEICcULO RS RS
3.1 Combustivel RS RS
3.2 Manutenc¢do RS RS
3.3 Seguro obrigatdrio e Licenciamento anual RS RS
3.4 Seguro do veiculo RS RS
3.5 Fundo para troca de veiculo RS RS
|4.  FORMACAO E MISSAO RS RS
4.1 Encontros/ Seminarios RS RS
4.2 Materiais de formacdo / Devocionarios RS RS
|5. GERAL RS RS
5.1 Agua e esgoto RS RS
5.2 Energia Elétrica RS RS
5.3 Telefone e Internet RS RS
5.4 Material de expediente, copias, impressdes RS RS
TOTAL DE DESPESAS (itens 1,2,3,4e5) RS RS
6. REPASSES RS RS
6.1 Ofertas Sinodais e Nacionais RS RS
6.2 Dizimos (contribuicGes, ofertas locais, promocées, etc.) RS RS
| TOTAL DE DESPESAS E REPASSES RS RS
|7.  PREVISAO DE RECEITAS RS RS
7.1 Comunidade Modelo 1 RS RS
7.2 Comunidade Modelo 2 RS RS
7.3 Comunidade Modelo 3 RS RS
8. OUTRAS RECEITAS RS RS
8.1 Ofertas locais RS RS
8.2 Ofertas Sinodais e Nacionais RS RS
8.3 Ressarcimentos RS RS
8.4 Rendimentos bancérios RS RS
TOTAL DE RECEITAS RS RS

9. APURACAO DO RESULTADO ORCADO EXECUTADO
9.1 Saldo anterior RS RS
9.2 Total de Receitas RS RS
9.3 Total de Despesas e Repasses RS RS
SUPERAVIT / DEFICIT RS RS




Repasse de Dizimos e Ofertas

Comunidade Pardquia Sinodo
» Atéodial0,fazo - Atéodials, * RepassaaIECLB
repassedos repassaao osvalores
Dizimose Sinodo os encaminhados
Ofertasa valores por Paréquiase
Paroquia (ref. encaminhados Comunidades
més anterior) pelas
Comunidades

Sinodo: Centro-Sul Catarinense
Paréquia: | Exemplo

Comunidade: Modelo 1

JANEIRO Comunidade: Modelo 1 10%

A - PARTICIPAGAO NO ORCAMENTO DA PAROQUIA

1. Dos a) Dizimos / Contribuices
Membros

b) Ofertas Locais

2. Promogdes | a) Almogos/Jantas/Outros
(SEM venda de Bebidas Alcdolicas)

b) Festas
(COM venda de Bebidas Acdolicas)

3. Setores a) Culto Infantil

b) JE

c) OASE

d) Outros

4. OQutras a) Aluguéis
Receitas

b) Receitas Financ.

c) Outras Ofertas

B - TOTAL DE RECEITAS DA COMUNIDADE 0,00 0,00

5. Ofertas 01/01 [N] Programa de Acompanhamento a
Candidatos/as ao Ministério com Ordenacgédo

15/01 [S] Acolhimento a imigrantes no &mbito
do Sinodo

22/01 [N] Fundo de Educac3o Cristd Continua

Destinadas

C-TOTAL DE OFERTAS DESTINADAS 0,00

TOTAL A REPASSAR A PAROQUIA (A+B+C) 0,00




JANEIRO Comunidades: Pardquia Modelo 1 TOTAL 10%
1. Dos a) Dizimos / Contribuicdes 0,00
Membros
b) Ofertas Locais 0,00 -
2. Promogbes | a) Almogos/Jantas/Outros 0.00 i
(SEM venda de Bebidas Alcdolicas) !
b) Festas
(COM venda de Bebidas Acdolicas) 0,00 )
3. Setores a) Culto Infantil 0,00
b) JE 0,00
c) OASE 0,00
d) Outros 0,00 -
4. Outras a) Aluguéis 0,00
Receitas
b) Receitas Financ. 0,00
c) Outras Ofertas 0,00 -
A - TOTAL DE RECEITAS DA PAROQUIA 0,00 0,00 0,00 0,00
5. Ofertas 01/01 [N] Programa de
Destinadas Acompanhamento a Candidatos/as ao 0,00
Ministério com Ordenagdo
15/01 [S] Acolhimento a imigrantes no 0.00
ambito do Sinodo ’
22/01 [N] Fundo de Educac&o Crista
Continua 0,00
B - TOTAL DE OFERTAS DESTINADAS 0,00 0,00 0,00
TOTAL A REPASSAR AO SINODO (10% DAS RECEITAS + OFERTAS DESTINADAS) 0,00
Incidéncia do Dizimo
Conforme Resolucao 096
J_l I_]
Incidird sobre: Nao incidird sobre: A retengdo
+ Contribuicoes dos * Doagoes de bens moveis e indevida de
membros imoéveis valoreseo
* Resultado ligquido de » Venda de imdwveis repasse
promogdes - Doac¢des de material e efetuado
* Doagdes em dinheiro méo-de-obra incorretamente
* Rendas patrimoniais * Doacgoes repassadas a sdo passiveis de
» Ofertas paraa propria terceiros processo
comunidade/pardquia + Auxilio de orgamento disciplinar

* Rendas financeiras

missiondrio e de projetos




Resolugao 096 do Conselho da Igreja

3. A contribuicdo de 109 para a IECLB incidird sobre:

- a contribuig¢io recebida dos membros;

- oresultado liquido de promocdes (chds, cafés, almocos, jantas, festas, rifas, etc)
- doagdes em dinheiro destinadas ao trabalho da Comunidade/Pardquia;
-rendas patrimoniais (aluguéis, arrendamentos, etc);

- ofertas (coletas) para a propria Comunidade/Pardquia;

-rendas financeiras (de aplicacgdes, juros, etc).

4. A contribuicdo ndo incidird sobre:

- doagdes de bens moveis e imdveis;

-vendade imdveis;

- doagdes de material e médo de obra propria para construgdes novas (igreja, centro
comunitdrio);

- doagdes eventuais repassadas a terceiros;

- auxilios provenientes do orcamento missiondrio da IECLB e de projetos.

- recursos obtidos para projetos autorizados por orgéos publicos, onde haja a renuncia
fiscal de impostos municipais, estaduais e federais, com a anuéncia expressa do Conselho
Sinodal. Os Sinodos devem anexar ao relatdrio de repasse das contribui¢des (fornecido
regularmente a Secretaria Geral) a relagdo dos projetos que se enquadram neste item. Além
disso, devem solicitar relatdrio anual detalhado as Pardquias sobre os valores sobre os
quais ndo incide o repasse dos 10% e repassar a informacéo a Secretaria Geral.

8. Aretencéo indevida de valores de dizimo e o repasse efetuado incorretamente sujeitarao
o 6rgédo responsavel a processo de conflito regulamentado no Art. 48 e seguintes, do
Ordenamento Juridico-Doutrindrio vigente na IECLB.

Adestinacéo da oferta devera
respeitar o Plano de Ofertasda
IECLB definido anualmente
pelo Conselho da [greja

Local

« Conselho Paroquial decide
pela destinagao

Trés nivel destinarao as ofertas: -
Sinodal

+ Conselho Sinodaldecide
pela destinacgio

Nacional

* Conselho da Igreja define

(conforme Resolugdo 095) pela destinacéo

Resolugdo 095 do Conselho da Igreja

2. A destinacdo da oferta observard, por questdes de unidade eclesidstica, o Plano de
Ofertas da IECLB, definido anualmente pelo Conselho da Igreja, ao qual sdo agregadas as
destinagdes definidas pelo respectivo Sinodo e respectiva Pardoquia.
a. Trés niveis destinardo as ofertas: 1. local (a Comunidade, a instituicdo, o setor de
trabalho), 2. sinodal e 3. nacional.
b. O Conselhodalgreja definird a destinacéo das ofertas nos Domingos em que a oferta
é de ambito nacional.
c. O Conselho Sinodal definird a destinag¢édo das ofertas nos Domingos em que a oferta
é de Ambito sinodal.



d. O Conselho Paroquial definird a destinacdo das ofertas nos Domingos em que a
oferta € de &mbito local.

Conforme artigo
32 do Termo de
Atividade
Ministerial

Subsisténcia do Ministro

Ministro/a deve

Subsisténcia apresentar
deveser paga copiado
até o ultimodia comprovante de
de cadamés pagamento do
INSS
Valor minimo a
ser pago ao
INSS em 2023:
R$ 958,65

Termo de Atividade Ministerial

32 - A Pardquia manterd o/a Ministro/a, mediante o repasse mensal da Subsisténcia
Ministerial - SM, no valor fixado no “Termo de Estabelecimento do Valor da Subsisténcia”,
em anexo, o qual é parte integrante deste Termo de Atividade Ministerial, repasse esse que
serd efetuado até o ultimo dia de cada més.

83 - O/A Ministro/a reconhece que é Unica e exclusivamente sua a responsabilidade pelo
regular recolhimento da sua contribuicdo ao regime geral da previdéncia social, do
adicional previdencidrio e se compromete a apresentar, mensalmente, quando do
recebimento da sua SM, ao/a Tesoureiro/a da Pardquia, para arquivamento, copia da
respectiva guia de recolhimento.

Documentacao Normativa

Constituicdo da IECLB:  https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-

suporte-normativo/constituicao-da-ieclb-1

Estatuto do Sinodo Centro-Sul https.,//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/centro-sul-
Catarinense: catarinense/estatuto-do-sinodo-centro-sul-catarinense

Estatuto Padréo de Paréquia: https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao,/governanca-

suporte-normativo/estatuto-padrao-de-paroquia

Estatuto Padrado de Comunidade https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-
com Fungdes Paroquiais: suporte-normativo/estatuto-padrao-de-comunidade-com-funcoes-

paroquiais

Estatuto Padrédo de Comunidade: https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao,/governanca-

suporte-normativo/estatuto-padrao-de-comunidade

Estatuto do Ministério com  https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-
Ordenacdo: suporte-normativo/estatuto-do-ministerio-com-ordenacao-da-ieclb

Ordenamento Juridico- https,/www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-
Doutrindrio suporte-normativo/ordenamento-juridico-doutrinario-da-ieclb

Resolucgdo 096 - Dizimos:  https.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-

suporte-normativo/contribuicao-na-ieclb

Resolucgdo 095 - Ofertas:  hitps.//www.luteranos.com.br/conteudo_organizacao/governanca-

suporte-normativo/ofertas-requlamento-do-recolhimento



